Secrétaire

Générale

Agent
comptable

CITE SCOLAIRE BOUCHER DE PERTHES

Pole vie scolaire

CPE
Bat E : Santé social et
indus
Bat H : post BAC et
Tertiaire
BatL: EHP / Term Gales et
2ndes Gales

Assistants d’éducation
BatB-E-H-L
Agent de Prévention
et de Sécurité
(Bat B - RDC)

Proviseur

Lycée général, technologique et professionnel
(formations initiales, par apprentissage et continue)

Proviseurs adjoints
Lycée général, technologique et professionnel
(formations initiales, par apprentissage et continue)

Pole informatique et
numeérique
Assistance informatique
pédagogique
Bat H

Pole documentation
Centre de
Documentation et
d’Information

Psychologues de
I’éducation nationale
Sur RDV au CDI et au

Bat H

2021-2022

Pole DDFPT industriel et tertiaire

Formations initiales, par apprentissage et continue
BatJ/BatH

Pole
Accueil

Pole Inclusion

PIAL*EHPI*ULIS*IME*
Eléves a besoins éducatifs
particuliers.
Accompagnhement
individuel et / ou collectif
AESH
Bat D (1¢r étage)

Compétences +
Bat C (1¢ étage)

Pole Santé Social

Infirmiers
Meédecin scolaire
Bat D (RDC)

Assistante sociale
Bat A (RDC)

Pole Gestion financiéere
Bat A (RDC+1)

Comptabilités lycée général et
professionnel et établissements
rattachés
Paiements
Recouvrements
Production des comptes
financiers

Pole Scolarité
Bat A (RDC)

Gestion et suivi de
la scolarité des éleves
Inscriptions et dossiers des éleves
Inscriptions aux examens
et concours
Gestion de Parcoursup
Bourses
Transports scolaires
Secrétariat des Proviseurs adjoints

Pole Ressources humaines
Bat A (RDC)

Gestion administrative des
personnels :
Etat (enseignants et non
enseignants)
Région,
Apprentis de la fonction
publique
Contrats aidés (AED, VSCU, PEC,)
Gestion des instances
Secrétariat du Proviseur et du SG

Pole Gestion matérielle
Bat A (RDC+1)

Organisation des services
techniques
Achats
Suivi budgétaire
Sorties et voyages Facturations
Mandatements
Ordres de recettes
Frais scolaires
Frais de stages

Maintenance
Entretien des
locaux

Pole
Restauration




